
45 ani
Feminin
Tiraspol
8 000 MDL

Preferințe
Full-time

Limbi
Română · Nu cunosc
Rusă · Fluent
Engleză · Fluent
Franceză · Mediu

Permis de conducere
Categoria: B

Datele de contact sunt contra cost. Detalii
aici: https://www.rabota.md/ro/prices/cv

менеджер,
администратор
Despre mine
Ответственность
Стрессоустойчивость
Исполнительность
Умение работать в режиме многозадачности
Пользователь ПК
Ведение переговоров
Деловая переписка
Работа в команде
Письменный перевод
Грамотная речь
Работа с большим объемом информации
Поиск информации в интернет
Телефонные переговоры
Английский язык Upper Intermediate

Experiența profesională

Личный помощник руководителя,
администратор · Eastwindyachts
Septembrie 2018 - Mai 2023 · 4 ani 8 luni

- Планирование рабочего дня руководителя, ведение
календаря встреч и мероприятий
- Выполнение личных поручений руководителя.
- Организация совещаний, бизнес-встреч и переговоров
- Организация и подготовка поездок (Travel-менеджер-
заказ билетов, гостиниц, экскурсий,
планирование сложных маршрутов)
- Оперативный поиск и систематизация необходимой
информации
- Переводы
- Переговоры с иностранными партнерами
- Организация и ведение закупки товаров и услуг.
- Контроль за соотношением цена/качество.
- Контроль за составлением контрактов
- Администрирование онлайн закупок
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Менеджер по внешнеэкономической
деятельности · СЗАО Интерднестрком
Aprilie 2011 - Septembrie 2018 · 7 ani 6 luni

Организация и ведение закупки товаров и услуг
Контроль за соотношением цена/качество
Контроль за составлением контрактов,ведение контракта от
момента заключения до момента прибытия товара на склад
Администрирование онлайн закупок
Подготовка и обработка заявок на покупку
Управление взаимосвязью с поставщиками и построение
эффективных партнёрских отношений в цепочке поставок

Studii: Superioare

Киевская академия управления персоналом
Absolvit în: 2008
Facultatea: экономический,
Specialitatea: менеджмент и управление бизнесом 

Тираспольский техникум бытового обслуживания
Absolvit în: 2004
Facultatea: Менеджмента
Specialitatea: Организация обслуживания в гостиницах и
туристических комплексах 
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